
 

 


�ت ���
	 ا�����ت ����  

  

� وذ�� �� ��ل ��ض ������ت �������+ �� ا�����ت *�اء ����ب أو ا���'&%� أو #�" ����!�ر وا��� �!��
��م ��,� ا�
.�� ا>,;�م و�����!� و����
��!�، آ. ذ�� 5�67�8+ إ�" ا�����ت ا�3%��2و1%+ وا��0 �/%�  :�?��+ و����&+ �<�0 =

 ) B��1)SIS ������ت ا���ب ����ت ا���ب 05 �8 .1

 �2��
 ��E8ا�����ت ا�%��2و1%+ و +F&G 05 ��8,+ ا>#�ال 	0 ور,�
�I ا>آ�د,�� Jا����+ إد��ل ا���� KEه J����
+%

�0 أو در=��I أو ���I ا��را*%+ وا���ر
  .ا����J �� ا*���اض =�و�I ا>آ�د

2. %&'����8��!����+ ��اG. ا���ب �� ا���ر8%� أو ا���ر*%� أو ا� � 

�J����� �2 أن 
M>N ��" ا��اOutlook ( M8(آ
�B� B��1 ا��J�����8 �5 هKE ا����+ 
 P%#)Contact Me(   و��
Kر���
 Q'�� أو إ�" أي Kإر*�ل ر*��+ إ�" أ*��ذ I?2�
 	S +��*ذج ا����1 U�� ��8 ت�
�F� �N
� أ,��
��5 ا� ،

.Gا��
�J����� �2 أن 
  .  8!� ا���'&%� ا���&�1%+ ا��0 

3.  �!�� ����ت �?��
�ت ا�

و�?�,/�!� و����J هKE ا����+ أن 
;�. ا����J  أ�25رW%��K هKE ا����+ �����G�5 J+ ا���اG. 05 ا��?��ى و��ض 
 .�;

���J ذ�� أن  P%# �!%5 +رآ�/�
�ت  ,
. ا���?��%�05I ا�
  .ا�/�0X أ

4.  �%&* B��1�8 ت���� 

;
��8��!� أن  Q'��
� ا>داء �&%� �� �����+ ����ت آ
%�ة �?!� ��" *
%. ا���Yل ���W%�� +5 هKE ا����+ �����
وا�<%�ب و������ت ا���'Q آ���+، و����5 هKE ا����+ 05 ا�/
G�&�  +2%. ا��ا�J و������ت �� ا��NFرا�;?�ي و

  . ا��ا��%+ و����J هKE ا����+ ا����ل �8*	 ا��;���م وا��,	 ا�;�ي

5.  �!����8 Q%'ت ا������� 

 U�� +ا���� KEه J���� P%# ،�!��� ا�,�� [
�\ �� Q%'���� م��إ�1�2%+ ا�� Q%'0 ا���
��\ �%��!���%W هKE ا����+ ��
��E� ة���� وإر�5ق ا�;%�ة ا�Eا�%+ و�� S	 ا�����. ��!� �
� ا[�%�ت ا�,��1��ذج ا���'%Q ا���=�د ��" ا�.  

  

  



 

 

  ا����م ��
�ا�B ا���G+ وا��X%�ة����ت  .6

KEه W%��  +ا���� 	S و�� 	

� ��U ا*���رة ا����� Bا��
��8
�ا�B ا���G+ وا��X%�ة ��8��!� �����م �!KE ا� �%��!���
  .إر*��!� ا�%��2و1%� �%�	 ا�����. ��!� �
� و#�ة ا�
�ا�B ا���G+ وا��X%�ة

7.  �!�%�F�و �!�� ����ت ا3\�ع ��" إ�Gارات ا�

 �!���%� �G`8ارات ا��!� B��1�8��a  أي aو) Acrobat Reader(ا3\�ع ��%!� �� ��ل W%�� B��1�8 هKE ا����+ ��
 b%G ��I?2 ا�����. �
).PDF (  

�8
� ا���'&%�  إ�"���+ ا����ل  .8 

 B��1�
�2 ����'Q ا����ل ) J����)Outlook هKE ا����+ ���5 �8ا�B آ�
 P%#"إ�  �,�� �
�8
�K ا�3%��2و01 �

2+ ا���!� ا��ا��%+ا��,	 ا�;�ي �%ا���!� وذ�� 8`د��ل ا*	 ا��;���م وc .دا� I��%�
��2 ��8 ذ�� �� �W&X ا�.  

 +ا����م إ�" ��آd ا��?�%+ ا�X?��%����ت  .9


%� 05 هKE ا����+ �� ���مeق�ا�F��3ذج 8 ا��1 U�� dآ��� ا���!�  \�J ا�1;�ب��,�� 05 +#���ا�3%��2و01 ا����
	 ا�
 0&'�� .
   . ��آd ا��?�%+ ا�X?��%+�%�	 ا�����. �� ا�?��ذج �� ,

 ����ت ���%��ت *�. ا�dوار .10

� G�5+ إ5�6+ ,��ا*�&;�ر أو ���%] أو ��#g+ �%�	 ا�����. ��!� �� ,
. ا��;	 ا����f  أي��%W هKE ا����+ �dوار ا�
+%�
� ا��?�ات ا��*� I%ل إ��F� ��8 أن .  

  

  

  

  

  

 

   


