
 

 


�	م أ�
	م ا�����  

  

  ��� ا���ون ا�دار	� وا������ 


� ���آ� 
�	م� �
� ��� ����ن � ��  :ا�,+ون ا*دار�# وا��	��# &� 
%��$# ا�"�
	ت ا��� �!�
�	 ا����ات ا��� ��

  : وا��� �!�م �4
	ت ا��3	2# وأ$�	ل ا��%���ات ا��"�/0# و��/". &� :و��ة ا������ •
 �����ا دا94 ا���ر��8 ��7 �6	#2 .1

2. ��/
 ا����� 4	رج ا���ر��8 ��7 و�6	#2 �

 ا���ر���# ا��رش 
��ات �6	#2 .3

 ا���ا�� و�%��� أ=	ث 2!9 .4

  ا����� ��وار ا�<�	&# أ
�ر �%��� .5

 8	����� ا��ا4/�# �@��0	?ت ا��%��� .6

 �/����0D ا������# ا��BCة �%��� .7

 �E$@2	ت ا�"	ر�B# وا�/��	ت ا?����و�2# ا�/��# &� ا*$@ن .8

 ا��Gارئ �
	ت4 .9

 

و ا��� �!�م 
%��$# ا�"�
	ت �/����0D 8	����� وا�����G# 9�,8 أ7	7�  :ا�����ت ا�������و��ة  •

�# 8	���H# ا��/��# و���آ� ��Iت ا�	�ا��@ �
� �
 J�
K��	8 L�4ى وذ�Cا #�
��Iت ا�	
7+��	8

 : ا�"�
	ت &� ا��	��

1. O/P ة��QR� ا���دة و ا�"�وج 

2. O/P ��/
 ا�%�از �

3. PO/ ا�7!�ام #/T	ا�� 

4. O/P ة��QR� رة	ز� 

5. ���%� #
 ا*�	

6. O/P ت( ا���دة و ا�"�وج@T	$ ��0Dا���( 

7. O/P #&	Wإ �& #
 ا*�	

8. O/P 9!2 ت	
 ا���/�



 

 

 ا*�	
# ا�7"�اج .9

 ا�!�	دة ر34# �%��� أو إ�6ار .10

11. O/P Y��3� ZI/� 

 


: #�ون ا���"!� و��ة  • J�
K��	8 Lا����� وذ� [D�
 #

� Q+ون و
��# ه[\ ا����ة �4� �
 :ا���8 ��0D	���H# ا��/��# ���� �
��9 إ�Bاءات Q+ون ا�����0D و��<�� ا�"�
	ت

1. O/P `���� �$ ت	�3و&
 $�9 ر�/# 

 G8 9�$	�# إ�6ار .2

3. O/P `���� ا������ �8ل �K$ و�6ل #/T	ا�� 

4. O/P ��7 �8ل 

5. O/P ��/�� ء	K8أ [Dا��� 

6. ���a� �Wو [Dا��� 

7. O/P #&	Wإ ���	�
 ا��!� &� 

8. O/P ب	G4 [���� 

 

� ا���رد�� أو ا����	���� : ا����%$�و��ة  •

��# ه[\ ا����ة ه� �!��� �4
# ا���	
@ت ا��	��# �7اء 
�& 9c�4ى و���Cم ا����� ا	
  :أو ا�G@ب أو أ�

 �/����0D ا*W	&� ا���9 .1

7��$� ا�3K	ب  $� ا�"	رج ا���9 .2Cدر ا	/�� �ا���/�� 

 ا�G@ب 
�	&dت .3

4. [/
 �/G@ب ا�K!��# ا�

 ا�8 #�8@G	��2C# ا�"	6# ��ا�2	تا�� .5

6. [/
 ا��
��%/# اCدوات و 8	����ات ا�"	6# ا�K!��# ا�

  

�4
# أ�
	م ا�����
��# ه[\ ا����ة : و��ة ا���'&	�ت •  �
 9

�J ���/�	ت ا�,�اء أو ا���	K��	8 Lوذ�

��&�ة 8	��
��دعا���رد�� وأه� ا�"�
	ت ا��� �!�م ه�  ��f اد�
 O/P. 

 .وا��� �!�م �4
	ت ا?�3	?ت ا��ا4/�# وا�"	ر�B# وإدارة ا�
��Kال: تو��ة ا)(��) •


	 أو أ&�ادا: و��ة ا�$&	� •	
 . وا��� �!�م �4
# ا�7!�	ل وإر7	ل ا����� و��ز��� إ�g ا��
�����0 أ�


	م: و��ة ا���'�د*�ت •�Cو اh اد�&Cا g/$ #�Tا���اد ا?��7@آ�# وا��ا � . �!�م �4
	ت �i0 و��ز�



 

 

�4
	ت إ�6ار  وا��� �!�م: ا+�  وا�����و��ة  • gإ� #&	W*	8 ،ا����� J&ا�
 ���B #�	ا7# و����
 .  �3	ر�Y ا���4ل وا�"�وج 
� ا�����

 

   ا�-�ب#�ون ��� 


%��$# وا#�7 
� ا�"�
	ت ا��� �K	O7 و�/�� �	B	ت : ا�/���ت ا�-�.��و��ة  • ���!� 	����
و
� ا�H0	ت و����B O7	K� #!��G8 ب@Gا� #G,2Cت ا	
�4
	ت ا��2C# ا�G@�8# و�4 #$��%
 �& 9c�


%��$# ا�"�
	ت ا��	��# gإ� #&	W*	8 ت ا���ا6@ت	
 : ا���	�W# و �4

1. #%�	�
02
�# – ا��B	$�# – ا��3	د�#( ا�
/�آ�# ا��,�@ت ( 

7�	ب و&!	 ا?�4�	ر إ$	دة .2C 

3. 9�a,� ب@Gا� 

4. [/

	��# ا� 

 ا���I	G/� ��B@ب 
	��# إ$	#2 .5

6. 	�Qف 4/� دة�P �
 ا����� 

                                         8	�G	�G4 [���� O	ب .7

 ��Pان �[اآ� ���# �"�0` .8

 


��# و��ة ا*�7	ن ه� ا�7!�	ل ا�G@ب و�
����K و
�	����8 دا94 ا�
�� : و��ة إ%��ن ا�-�ب •
gإ� #&	W*	8 ��
 :وإ�2	ء إ�Bاءات إ4@ء �P&�� و
�	�8# ا�G@ب &� ا�

 .ا�G@ب �7	نإ .1

 .ا�G@ب ��7 �6	#2 .2

3. m�/� .ا�G@8� ا�
�� دا94 ا�
��	ت $� ا��

 .ا�G@ب ��7 
�ا&n2 J	&# &� ا��!�Q ��3	وى .4

5. o�+
 .Y��3� O/P �4وج داh �Tو 

 


� 4@ل ا?ه��	م �8!	8/# ا���	B	ت : ا�4$�ل وا�'�1�2و��ة  • 	�
	�
 9�%
�	�Q و��ة ا�!��ل وا���
	�
 : 7	ت ا��	
# �/����، و�!�م ا����ة ا�"�
	ت ا��	��#ا�G@ب &� �Wء ��0K[ ا�

1. O/P دة	إ$ ��� O�	Gا� 

2. O/P 9%7 �د��	أآ �ر�7 



 

 

3. O/P ول�B �7�8ل درا ��	& 

4. O/P #!�=�8ل �"�ج و ��	�8ل أو & [�	� 

5. O/P دة	�Q �
  8	����� ا�"	6# وا�
/�ك ا�
��ة �

6. O/P # �6رة��3
 �
  وا�
/�ك ا�
��ة �
� �Q	دة أو ا��	
# ا�c	�Q #��2	دة 

7. O/P ]4دة ا	�Q #��2	cا� #
 وإ$	د��	 ا6C/�# ا��	

8. O/P دة	إ$ �nKا� �ت &	Bدر O�	Gا� 

  

  ��� ا�����ت ا���5*��

 �& �
	�

� ا��@�	ت ا�K3	$�# �/!# ا��96 ��8 ا����� وا��q�I ا�"	رB� ��� ���آ� � �����
7# ا���	B	ت ا�K3	$	ت 
� إ�3	ل ر7	�# ا����� وأه�ا&� �7R8ع ا��Gق ا����3# ا�c��I# ودرا

 #�7	K�0# ا���Dد ا��0ص ا��	# ا����� و إ�%�د���# دا94 أرو	آCا #��
�	رات �!�K# ��� ��	 ا���ا
Z ا���ر�
  : و�,�9 ا�"�
	ت ا��!�
# ا��	��. �"��%� ا����� &� ا�,�آ	ت ا�K3	$�# ا��I/�# وا��	���#

1. Oا���ر� �$	K3ب ا�@G/�. 

 .ا����رP ��8@�8	 $� �/,�آ	ت دور�# �!	ر�� ��&�� .2

3. [�D�� ب@Gا��"�ج ��8 ا�. 

  

  ��� إدارة ��7 ا������6ت

��&�  #$��%
&�  و�
	$� �/��/�	ت، وا�"�
	ت ا���/�
	ت و��	دل ا���	2	ت�
� إدارة �n2 ا���/�
	ت 
� إدارة �n2 ا���/�
	ت 8	���H# ا� أو 
�آ�ي nK	م8 و���9 ا�!
�. ا��nK ه[\ إدارة
 J�
K��	8#��/� 

��9 و
� ا���	م أ�<	 %�	8#�n2ذ د$� أ	ت ا�!�ار، ا�"	!��Gوإدارة ، ا���ارد إدارة و� ،� ا��,	ر�
��!	تGع و�	B��7$�ة ا	�ت 	2	��  : و�,�9 ا�"�
	ت ا��!�
# ا��	��.ا�

 �/����0D ا����و2� ���8 �
	ب إ2,	ء .1


	ب إ2,	ء .2� �& Z
	2�8 Student Information System(SIS) 


	ب إ2,	ء .3� �& Z

	ت 2�8 ��07	�"/� 

 ا�������� دا94 أو ا���ا
Z &� �7اء اG$C	ل إ6@ح .4

5. ��&�� Z
�����ات 
/I!	ت أو �8ا��/� 



 

 

6. Oآ��� Z
 ا�������� �8ا

7. #&	Wة إ��BCا gإ� #��Q ا����� 

8. #&	Wإ ��
# أو 4�/�
 g/$ ���
 ا����� 

 

  ا�'/-�9 ا�'�8��6 وا��2دة و��ة

� &� �J�!I ا����� &� �W	ن ا�%�دة و ا� 
��# ا����ة ه���$	


�� ا��
��� و اCداء ا��0	ل �/���� و I�

���	ت $	�ا�
 gا���6ل إ� �
I/�# و �"�
	ت ا���ر���# و ا��%����# �8	 �<�� � #�
&	K� ة��
 J!I� #�


	م ا����� ا��"�/9c��� #0 &� .إ�/���#�C ت	

� ا�"� #$��%
، K	هZإ$�اد ا�� ،ا�%�دة إدارة: و�!�م ا����ة 
   . د$� ا�!�ار، ا���	ون ا��و��، 
3	در د$� ا���/�، 
�	�8# ا���ر��8 ا�%�د، ��ر�O ا���ر��8

  

  �&آ: ا�'���5 ا���5*��

 gره� إ�	9 أ&���I� g/$ Lد���، وذ���

� ا�,�	ب ا� #T���
	$�ة أI6	ب ا��,	ر�� ا��

��# ا���آ� ه� 
7
	ت أ$�	ل 2	IB# ودا�T# &� ا�
�ق ا�
��دي+
  :,�9 ا�"�
	ت ا��!�
# ا��	��و�. 

1. q�G"� ل	�$Cت ا	ا�%�وى ودرا7. 

 .�/��@ء وا���	�O ا��رش ��&�� .2

 .وا?�3	?ت ا��
��J ا��7ا��%�	ت ����G &� ا��
	$�ة .3

 .ا���ى ��P/# ا*$�	ل وqG4 ا�����9 ا��7ا��%�	ت ����G &� ا��
	$�ة .4

7��# ا*دارة .5	Iا��. 

 .وا�0	آv وا��	�] ا����� و ا?o2��2 و�4
	ت ا�
���	ر�# .6

�4
	ت .7 #��
B�� أ�4ى O
 .ا��,�وع �

  .ا*$�	ل إدارة .8

  

  

  



 

 

  ��� ا��>�رات ا+%�%��


�nKر $�/�  
��رب آ9 
��# ه[ا ا�!
� ��و�� �
 اCو��# ا��0	ه�� ���/�3I8. ��ر���# &�	�# �G4ة �G"8ة 
����I و����] أ7	س 
,��ك  ��I<��\ �/��ر�O &� ا��رش ا���/�#، أ�<	 �,�9 ا����# ا7C	�7# وا���	رات

� &� ا���ر�O 8	��رش و8	��	�� ��$� K
 ا?��3	د�# ا���H	ت ا���9 &� ا����ر��8 ا���7اد�/��	رات ���� ا?0�7	دة 
#��	Iا� #�/�!�
  .وا��

  ��� (��54 ا��>&.�ء


��# ه[ا ا�!
� ��ر�O ا�G@ب *�!	ن 
�	رات  ����� ا����6@ت ا����8	�T#، أ$G	ل ا���ز��	 ،#�T	8ت ا����
	�K

�	رات �6	2# اx?ت وا����I و gإ� #&	W*	8 ،��Iات ا����
��آ�O و
�	��ة : وا�����ات ا����8	�T#، و

��Iت وو��ات ا��	ات ا���/���
 �
 #$�K�
 #$��%
�� =@ث �"33	ت أ? وه� ا����8	ء . و�6	#2 $ Lوذ�
 .  ا�K3	$�#، �6	2# اx?ت وا����I وأ��4ا ا?�����و�2	ت

>%��  ��� (��54 ا�


��# ه[ا ا�!
� ��ر�O ا�G@ب �����2ا �	در�� $/g إ�!	ن 
�	رات &�K� ا�I	�K& ،O7� ا�,��	ت، &�K� د$� 
��&� ه[ا ا�!
� أ�<	 �4
# ا��3Iل $/g . ا�,��	ت، &�K� ا��$� ا��!K�، إداري ا�,��	ت أو أ34	T� ا�,��	ت


�Q 9c	دات O7	Iل ا�	%

	���وo&�7( ا�,�	دات ا��و��# &� - 	��

� 4@ل =@ث ). �7
�� -آ� Lوذ�
O7	Iا� #�n2ت، د$� أ	����	ت ا�I	O7، �6	2# ا�I	O7 ود$� ا�,Q ت إدارة	33"� . 

  ��� (��54 ا���������


��# ه[ا ا�!
� ��ر�O ا�G@ب ��3��Iا �	در�� $/g إ�!	ن 
�	رات �6	2# اx?ت ا�K3	$�#، �4اP# و�,��9 

�� . �	رات، ا��8 �7	�I	O7 ا�x�، ا�/I	م ا�K3	$�I� ،	م و��9�6 ا2C	O�8ا���	دن، �6	2# ا�$ Lوذ�

�$	K3ع ا�	G!ا� �& #
&	Kا�� �

%��$# وا#�7 
� ا��رش وا����ات ا��� ���� ا�"��%��  .  

 

  و��ة ا�$&ا�@ ا�/�?�


/# ��ر���# �/�ل ��&��
��# ه[\ ا����ة ه� 	Q ع	G!/� ،�$	K3ق ا��
�وا� ا��I/�# وا���%� �/Iا�� Lوذ� ،

� 4@ل ���!� O3. ��ر�"�

�!�م و #�� ا���Gر ���اآ��
 ا���0ق و�W	ن ا�K3	$�، ا�!G	ع &� ا�

���G# وا���	د�# �/����
  .ا�



 

 

   ا�'�ر	$��و ا�'�����6 ا��'��دة ا��%�9A �&آ:

#��
 ا�����و2� ��n2 ��/	م ل4@ 
� أ&<9 ��/�� ��!��� وا���ر���# اCآ	د���# ا�,+ون �
� د$� ه� ا���آ� ه[ا 
�# وإW	&# �%��� و��
 ا���/�� ا���	B	ت ��!	8/# وا����3# ا�
���# ا��7	9T وإ$�اد ا�����# إ�g ا�����و#�2 

Oوا���ر� �����	8 .  

 

  

  


